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VALLES PAMATSKOLAS
BIBLIOTEKAS REGLAMENTS

izdots saskana ar Bibliotéku likuma 4.pantu,
Valles pamatskolas nolikumu,

1. Visparigie noteikumi

. Biblioteka — izglitojosa, informativa un kulttras vieniba, kas veic Biblioteku
likuma noteiktas funkcijas un ir registréta $aja likuma noteiktaja kartiba, tas
darbibu nosaka Valles pamatskolas (turpmak - Skolas) nolikums.

Skolas bibliotekas darbibas tiesiskais pamats ir skolas direktora apstiprinats
skolas bibliotekas reglaments, kas izstradats saskana ar Visparéjas izglitibas
iestades bibliotékas reglamenta paraugu.

Skolas biblioteka darbojas saskana ar Izglitibas likumu, Vispargjas izglitibas
likumu, Biblioteku likumu, LR Ministru kabineta noteikumiem izglitibas un
biblioteku nozarg, Skolas nolikumu, So Reglamentu un citiem saistoSiem
normativajiem aktiem

2. Skolas bibliotekas darbibas merki, pamatvirzieni un uzdevumi

. Bibliotekas darbibas meérki:

4.1 ir lidzdaliba Skolas licenc&to un akreditéto izglitibas programmu
istenoSana atbilstosi valsts izglitibas standartiem un macibu priekSmetu
programmam,

4.2 darba organizacija atbilstosi valsti noteiktajam biblioteku nozares
standartu prasibam,;

4.3 ieklausanas kopgja biblioteku informacijas sisteéma.

Skolas bibliotekas darbibas pamatvirzieni:

5.1 izglitibas programmu istenoS$anai nepiecieSamo macibu gramatu un citu

dokumentu komplekt€sana, uzskaite, apstrade, sistematize€Sana,

katalogiz&sana, klasificéSana un uzglabasana;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

5.2 pedagogu un skolénu informacionala un bibliotekara apkalposana.
Bibliotekas galvenie uzdevumi:
6.1 nodrosinat bibliotekas lietotajiem brivu pieeju dazada veida informacijai;

6.2 attistit skolénu informacijas atrasanas, iegiiSanas, kritiskas izveértéSanas un

lietoSanas prasmes;

6.3 veicinat skolénu patstavigas maciSanas iemanu veidoSanos;

6.4 1stenot skolénu lasiSanas veicinaSanas programmas un projektus;

6.5 atbalstit pedagogus macibu priekSmetu programmu istenosana un
audzinaSanas darba.

3.Skolas bibliotékas struktiira

Skolas biblioteka ir macibu gramatu abonements, dailliteratiras un nozaru
literatiiras abonements, lasitava, kas ir atbilstosi tehnologiski aprikota (iesp&ja
lietot elektroniskos katalogus, datorus, datorprogrammas, printeri, skeneri,
internetu, kop&sanas iekartu, u.c. iekartas).

4. Skolas bibliotekas darba organizacija

Skolas bibliotekars izstrada Bibliotekas lietosanas noteikumus (pielikums

Nr.1.), kurus saskano ar skolas direktoru.

Bibliotekas lietoSanas noteikumi nosaka:

9.1 bibliotekas lietoSanas visparigos noteikumus;

9.2 bibliotekas lietotaju loku, vinu tiesibas un pienakumus;

9.3 informacionalas un bibliotekaras apkalposanas kartibu;

9.4 iespieddarbu un citu dokumentu lieto$anas kartibu;

9.5 iespieddarbu un citu dokumentu vertibas atlidzinasanas kartibu — lietoSana
nodoto dokumentu sabojaSanas, nozaudésanas u.c. gadijjumos.

Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu

publiskas izmantosanas kartiba Biblioteka noteikta Valles pamatskolas

bibliotékas datora, interneta un visparpieejamo elektroniskas informdcijas

resursu publiskas izmantoSanas noteikumos. (pielikums Nr.2)

Bibliotekars sastada un skolas direktors apstiprina bibliotekas darba laiku.

Darba laiks katru macibu gadu var tikt mainits un to katra macibu gada

sakuma apstiprina skolas direktors, atbilstosi bibliotekara darba slodzei.

Viena diena ménesi ir bibliotekara metodiska diena.

5.Skolas bibliotekas darbinieki

Bibliotekas darbinieku skaitu nosaka atbilstosi Skolas vajadzibam, bet ne
mazak ka noteikts Ministru kabineta noteikumos un Vecumnieku novada
Domes saistoSos noteikumos.

Skolas bibliotéka var stradat pedagogi, bibliotekari, informatikas specialisti,
laboranti.
Normativajos aktos noteikto bibliotekaru — pedagogisko darbinieku likmju
skaita darba samaksu finans€ valsts vai pasvaldiba.



16.

17.

18.

Par skolas bibliotekaru var stradat specialists, kas ieguvis pirma vai otra
limena augstako izglitibu pedagogija vai informacijas zinatn€ un
bibliotekzinatné.

Skolas bibliotekara pienakumi:

17.1 izstradat Skolas bibliotekas lietoSanas noteikumus, kas ir saskana ar
Skolas normativajiem dokumentiem;

17.2 ieverot biblioteku darbibu reglamentgjosos dokumentus;

17.3 meérktiecigi parvaldit un izlietot valsts un paSvaldibas pieskirto
finans€jumu;

17.4 organizet un vadit bibliotekas darbu;

17.5 sastadit skolas bibliotekas gada planu, perspektivo attistibas planu vai
bibliotekas programmu; sniegt skolas bibliotekas darbibas un
statistisko atskaiti normativajos aktos noteiktaja kartiba;

17.6. veikt krajuma sistematiz€Sanu, klasificéSanu, bibliografésanu un
uzglabasanu atbilstosi bibliotekara darba standartu prasibam,;

17.7 regulari veikt precizu krajuma uzskaiti, izdarot ierakstus bibliot€kas
obligataja dokumentacija;

17.8 sadarbiba ar pedagogiem veikt krajuma izp@ti, analizi un saturisko
atjaunosanu;

17.9 regulari attirit krajumu no novecojusas, nolietotas un dubletu literatiiras;

17.10 nodrosinat operativu un kvalitativu bibliotekas pakalpojumu snieg§anu
tas lietotajiem;

17.11 but lojalam pret dazadam religijam, filozofiskiem un politiskiem
uzskatiem;

17.12 sekot sanitaro normu, ugunsdro$ibas un tehniska aprikojuma drosibas
normu ieverosanai un savlaicigai nepilnibu noversanai;

17.13 nepartraukti pilnveidot savu profesionalo kompetenci, piedalities
talakizglitibas kursos normativajos dokumentos noteiktaja kartiba.

Skolas bibliotekas darbinieka tiesibas:

18.1 sanemt informaciju no skolas direktora par strat€giskas attistibas
tendencém, izglitibas programmu izveides un istenoSanas gaitu;

18.2 patstavigi veikt skolas bibliotekas reglamenta paredz&to darbibu;

18.3 iesniegt priekslikumus bibliotekas darba optimizacijai un darba kvalitates
uzlaboSanas pasakumu TstenoSanai;

18.4 sanemt skolas bibliotekas darbibai un attistibai nepiecieSamos finansu
lidzeklus valsts un paSvaldibu budZeta iedalito lidzeklu apjoma un
iesp€ju izmantot tos paredzetajiem mérkiem;

18.5 piedalities Latvijas Skolu bibliotekaru biedribas un citu sabiedrisku
organizaciju darbiba;

18.6 piedalities biblioteku darbinieku talakizglitibas kursos un pieredzes
apmainas pasakumos.

6. Skolas bibliotékas finanséSana

19.Skolas bibliotekas darbibu un attistibu finans€ no valsts un Skolas dibinataja
(pasvaldibas) lidzekliem:

19.1 valsts nodroSina normativajos dokumentos noteikto bibliotekaru —
pedagogisko darbinieku darba likmju finansé$anu un dotacijas macibu
gramatu iegadei,



19.2 no Skolas dibinataja lidzekliem finansé papildus bibliotekaru un
informatikas specialistu atalgojumu, iespiesto un elektronisko
dokumentu un periodikas iegadi, tehnisko aprikojumu u.c.;

19.3 skolas bibliotekai ir tiesibas sanemt ziedojumus iespieddarbu un citu
dokumentu, naudas Iidzeklu, tehniska aprikojuma, mébelu un citu
iekartu veida, kas uzskaitami normativajos aktos noteikta kartiba.

7. Skolas bibliotékas darbibas izbeigSana
20. Skolas bibliotekas darbibas izbeigSanas gadijuma izglitibas iestades dibinatajs
lemj par mantas nodoSanu cita parvaldijuma.

21. Stridi vai neskaidribas saskana ar Biblioteku likuma noteikto risinami
pasvaldibas stridu komisija, Latvijas Biblioteku padome vai tiesa.

Valles pamatskolas direktors: Gita Erina



Pielikums Nr. 1
pie
Valles pamatskolas bibliotekas reglamenta

VALLES PAMATSKOLAS BIBLIOTEKAS LIETOSANAS NOTEIKUMI

1. Visparigie noteikumi

1. Sie noteikumi nosaka Valles pamatskolas (turpmak — Skola) Bibliotekas (turpmak
— Biblioteka) pakalpojumu sniegSanas kartibu lietotajiem.

2. Bibliotekas lietotaja tiesibas un pienakumus nosaka Bibliote€ku likums, citi Latvijas
Republikas likumi un tiesibu akti, Biblioteékas nolikums un Bibliotekas lietoSanas
noteikumi.

3. Bibliotekas lietoSanas noteikumu izmainas un papildinajumus ierosina Biblioteka
un apstiprina Valles vidusskolas direktors.

4. Bibliotekai ir pienakums iepazistinat lietotajus ar Bibliotekas lietoSanas
noteikumiem. Tie izvietojami Bibliotekas lietotajiem pieejamas Bibliotekas telpas.

2. Bibliotekas lietotaji

5. Bibliotekas lietotajs ir ikviens Skolas skoléns, pedagogs, saimnieciskais darbinieks,
ka arT ikviena juridiska vai fiziska persona, kas izmanto bibliot€kas pakalpojumus.

6. Lietotajus Biblioteka registré, uzradot personu apliecino$u dokumentu ar personas
kodu.

7. Bibliotekas darbinieki apnemas nodroSinat iesniegto personas datu aizsardzibu
atbilstosi Fizisko personu datu aizsardzibas likuma prasibam.

8. Registréjoties biblioteka, lietotajam jaiepazistas ar bibliotékas lietoSanas
noteikumiem un ar savu parakstu jaapstiprina $o noteikumu ievéroSanu. Skoléni
parakstas par noteikumu ievérosanu sakot ar 2.klasi.

9. Biblioteka katra macibu gada sakuma tiek veikta lietotaju parregistraciju, izdarot
nepiecieSamas izmainas ailés: klase, macibu gads, dzives vieta un citas.

10. Mainot uzvardu, dzives vietu, klasi, lietotajam tas japazino Bibliotekai kartgja
apmekl&juma reize.

3. Bibliotekas lietotaju apkalposanas kartiba

11. Bibliotekas sniegtie pamatpakalpojumi ir bez maksas.
12. Bibliotekas pamatpakalpojumi ir sekojosi:

12.1 bibliotekas apmekléSana un lietotdjiem paredz€to pakalpojumu (t.sk. datoru,
interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiska pieejamiba),
iekartu un aprikojuma izmantoSana, lietotaja registracija bibliotéka, gramatu un citu
dokumentu izsniegSana IidzneSanai vai izmantoSana uz vietas biblioteka;

12.2 lietotaju apmaciba un konsultaciju sniegSana par bibliot€kas krajumiem un
citiem informacijas resursiem, katalogiem, kartotekam un citam informacijas
mekleSanas sisttmam un to izmantoSana;

12.3 bibliotekaro, bibliografisko un faktografisko uzzinu sniegsana;

12.4 Bibliotekas un literatiiru popularizéSanas pasakumi.



13. Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiskas
izmantoSanas kartiba Biblioteka noteikta So noteikumu

14. Bibliotekas maksas pakalpojumu veidus un cenas nosaka un apstiprina
Vecumnieku novada dome. Maksas pakalpojumu veidi un cenas noraditi Skolas
maksas pakalpojumu cenradi.

15. Biblioteka sanemtie izdevumi lietotajam janodod lidz Bibliotekas noteiktajam
terminam. To iesp&ams pagarinat, ja sanemtos izdevumus nepieprasa citi lietotaji.

16. Biblioteka macibu gramatas lietotajam tiek izsniegtas uz attiecigo macibu gadu.
Tas bibliotéka janodod macibu gada beigas.

17. Bibliotekas izsniegto gramatu un citu dokumentu lietoSanas termins ir 15 dienas.
18. Lietotajam vienlaikus izsniedz ne vairak ka 5 iespieddarbus vai citus dokumentus
(iznemot macibu gramatas).

19. Lietotajs var sanemt lidzneSanai jaunus iespieddarbus vai citus dokumentus tikai
tad, kad ir ieprieks iznemtos nodevis biblioteka.

20. Periodiskos izdevumus, uzzinu literatiiru (vardnicas, enciklop&dijas, katalogi) un
citus bibliotekas dokumentus (skolénu un pedagogu Zinatniski pétnieciskie darbi,
Projektu darbi, bakalaura un magistra darbi), kas atrodas lasitavas fonda, ka ari
Starpbiblioteku abonementa karta sanemtas gramatas un citus dokumentus lietotajiem
lidznesanai neizsniedz, tos drikst izmantot tikai uz vietas Bibliotéka.

4. Bibliotekas lietotaju tiesibas

21. Biblioteka nodrosina Biblioteku likuma noteikto Bibliotekas lietotaja tiesibu
ievéroSanu:

21.1 bez ierobezojumiem izmantot Bibliote€kas krajumu un informacijas sistemu,

21.2 bez maksas izmantot publiski pieejamos datorus, ka arT internetu un
visparpieejamos elektroniskas informacijas resursus;

21.3 sanemt pilnigu informaciju par Bibliotekas krajumu un informacijas resursiem;
21.4 sanemt lasiSanai iespieddarbus un citus dokumentus vai to kopijas no Bibliotekas
krajuma;

21.5. izmantot citus Bibliotekas piedavatos pakalpojumus;

21.6 piedalities Bibliotekas darba organizatorisko jautdjumu risinaSana.

22. Lietotajam ir tiesibas uz personu datu neaizskaramibu. Bez lietotaja piekriSanas
Biblioteka §is zinas nedrikst nodot vai izpaust treSajai personai, iznemot likumos
paredz€tajos gadijumos.

23. Priekslikumus, atsauksmes un siidzibas par Bibliot€kas darbu lietotajam ir tiesibas
iesniegt Bibliotekas vaditajam.

5. Bibliotekas lietotaju pienakumi

24. Bibliotekas lietotaja pienakums ir ievérot Bibliotekas lietoSanas noteikumus.

25. Lietotajs nedrikst iznest no Bibliotekas gramatas un citus dokumentus, kuru
sanemsanu nav noforméjis pie bibliotekara.

26. Katru iespieddarbu vai citu dokumentu bibliotekars ieraksta Lietotaja formulara
un lietotajs par katra izdevuma sanemsanu parakstas.

27. Saudzigi izturéties pret lietoSana nodotajiem iespieddarbiem, citiem dokumentiem
un izmantojamo datortehniku un bibliotekas inventaru.

28. Biblioteka izsniegtajam macibu gramatam un citai macibu literatlirai ir jabiit
apvakotai. Macibu gramatas aizmuguré tam paredzetaja vai bibliotekara noraditaja
vieta jaieraksta lietotaja vards un uzvards, macibu gads. leraksti izdarami korekti un
salasami. Citas piezimes lietotajam izdarit nav pielaujams.

29. Sanemtos iespieddarbus un citus dokumentus nodot Bibliotéka noraditaja termina.



30. Par katru sanemto iespieddarbu vai citu dokumentu bibliotekars lietotaja klatbiitné
parakstas par ta sapems$anu un atgadina par izdevumiem, kuri nav atnesti.
31. Nedrikst atstat atnestos Bibliotekas iespieddarbus un citus dokumentus bez
bibliotekara atlaujas un atrakstiSanas lietotaja formulara.
32. Par bojatiem iespieddarbiem laicigi zinot bibliotekaram, pret&ja gadijuma par
bojajumu atbild lietotajs.
33. Nozaud&tos vai lietotaja sabojatos bibliotékas izdevumus lietotajam jaaizstaj ar
identiskiem vai lidzvertigiem izdevumiem. Ja lietotajs nevar nozaud€to vai sabojato
iespieddarbu vai citu dokumentu aizvietot, tad vinam jaatlidzina to vertiba nauda,
atbilstosi Bibliot€kas uzskaites dokumentos uzraditajam cenam.
34. Lietotajam saudzigi izturéties pret Bibliot€kas iespieddarbiem un citiem
dokumentiem. Nedrikst gramatas un citos dokumentos izdarit piezimes, veikt
svitrojumus, nolocit vai plést lapas.
35. Jebkurai personai, kas atrodas Bibliotékas telpas, jaieveéro vispargjie uzvedibas
noteikumi:

35.1 Biblioteka izsleégt skanu mobilajiem telefoniem;

35.2 Biblioteka nav pielaujamas sarunas, sarunas pa mobilo telefonu, troksnis un
citas tada veida darbibas;

35.3. Bibliotéka nedrikst ienest un lietot dz€rienus, partikas produktus un citas
sadzives preces bez bibliotekara atlaujas;

35.4 Biblioteka nedrikst traucét citus Bibliotekas lietotajus.
36. Bibliotekas lietotaju, kur§ neievéro Bibliotekas lietoSanas noteikumus, launpratigi
trauceé darbu citiem lietotdjiem vai Bibliotekas darbiniekiem, var izraidit no
Bibliotékas telpam.

Valles pamatskolas direktors /Gita Erina/



Pielikums Nr. 2
pie
Valles pamatskolas bibliotekas reglamenta

VALLES PAMATSKOLAS BIBLIOTEKAS DATORU, INTERNETA,
UN VISPARPIEEJAMO ELEKTRONISKAS INFORMACIJAS
RESURSU PUBLISKAS IZMANTOSANAS NOTEIKUMI

1. Sie noteikumi nosaka datora, interneta un visparpieejamo elektroniskas
informacijas resursu izmantoSanu, darbibu, lietotaju tiesibas, pienakumus un
atbildibu.

2. Datora, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu izmantoSana
ir pieejama ikvienam interesenta ar datora lietoSanas pamatzinasanam.

3. Datora un interneta izmantosana ir bezmaksas pakalpojums.

4. Noteikumus un izmantoSanas laiku biblioteka var grozit, lai uzlabotu §1
pakalpojuma kvalitati.

5. Tehnisku problému gadijuma, bibliotekars bridina lietotajus.

6. Datora un interneta izmantoSana tiek partraukta 20 minites pirms darba laika
beigam.

7. Lietotajs saudzigi izturas pret datoru un citu inventaru. Zaud&jumus, kas radusies
lietotaja vainas del, sedz Bibliotekas datora lietotajs.

8. Pie datora drikst atrasties tikai viens lietotajs.

9. Bibliotekas lietotajam sava darba vieta stingri jaievéro darba drosibas,
elektrodrosibas, ugunsdrosibas noteikumi:

9.1 neizslégt un neieslégt no jauna kontaktdaksinu tikla;

9.2 nepielaut iesp€ju, ka aparatiira nonak dazadi stki metaliski priekSmeti (
saspraudes, skavas u.c.);

9.3 neaiztikt elektrisko vadus, to savienojumus, kontaktdaksas, kontaktligzdas, datoru
dalu savienojoSos vadus u.c.;

9.4 konstat€jot bojajumus, nepiecieSams partraukt darbu un par to nekaveéjosi informéet
Bibliotékas darbinieku;

9.5 nestradat ar bojatu aparatiru.

10. Lietotajam ir jaseko datora darbibai un nekavéjoties jazino Bibliotekas
darbiniekam par jebkuriem bojajumiem un programmu kladam.

11. Darbu beidzot, lietotajam ir jaizver visas lietotas programmas, jasakarto darba
vieta un japiesakas pie Bibliotekas darbinieka.

12. Datnes, kuras izveidojis lietotajs standartprogrammas, drikst saglabat ar
Biblioteékas darbinieka piekriSanu.

13. Lietotajam aizliegts:

13.1 ieslegt vai izslegt datoru, pieslégt vai atslégt kadu datoriekartu, parstartét datoru,
kad traucéta ta darbiba;

13.2 mainit datora konfiguraciju vai uzstadit programmas;

13.3 neatlauti kop@t vai parveidot programmnodroS$inajumu;

13.4 bez atlaujas izmantot un bojat citu lietotaju saglabatas datnes;



13.5 atrasties pie datora ar partikas produktiem, virsdréb@s un slapjam un netiram
rokam,;

13.6 troksnot, skali sarunaties sava starpa vai pa mobilo telefonu, vai citadi traucet
citu lietotaju vai darbinieku darbu;

13.7 spelet datorspéles un izmantot datoru izklaidei (piemeram, portals Draugiem.lv).
14. Izmantojot internetu, jaievero visparpienemtie €tikas principi, aizliegts apmekIé&t
interneta saites, kuru apliukoSana nav paredzéta macibu iestadé ( piemé&ram,
pornografiska, uz vardarbibu vérsta satura saites u.c.).

15. Izdrukas un skeng&Sanu lietotajs drikst veikt, saskanojot to ar Bibliotekas
darbinieku.

16. Datora un interneta lietotajs drikst izmantot savus personigos informaciju
glabatajus, to lietoSanu saskanojot ar bibliotekaru.

17. Lietotajs zaudg tiesibas izmantot datora un interneta pakalpojumus uz vienu
meénesi, ja ir parkapis Sos izmantoSanas noteikumus.

Valles pamatskolas direktors /Gita Erina/



